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1. [bookmark: _Toc70084068]四川大学学生出国（境）网上备案系统有什么功能？
四川大学学生出国（境）网上备案系统是供学生办理出国备案（包括国家公派项目出国和非国家公派项目出国）、赴港澳台备案、线上外事活动备案、国家公派项目学生留学事宜变更（留学期间）、国家公派项目学生回国报到、出国（境）报账资助等业务的一体化管理平台。学生申请人可在线提交各类申请，实时查看办理进度；学生申请人的辅导员（申请人为本科生）/导师（申请人为研究生）、申请人所属院系（中心、所）和学校相关职能部处可便捷的进行网上受理、审核、审批、监管和统计。
2. [bookmark: _Toc70084069]什么情况下需要登录四川大学学生出国（境）网上备案系统做出国（境）及线上外事活动的报备？
四川大学所有在籍学生及国家公派出国攻读学位的毕业学生在出国（境）交流学习前，应当通过四川大学学生出国（境）网上备案系统办理备案手续。学生参加线上外事活动，如参加由外方主办的国际会议、接受国外大学远程教育（含校院两级各类海外交流项目）等，也需通过该系统报备。未经备案，学校将不予办理财务报销、成绩认证、学分转换、体测免测、出国（境）经历认证、户籍档案保存/提取等。
3. [bookmark: _Toc70084070]我需要提前多久办理出国（境）或线上外事活动的报备？
请学生申请人务必在获取了外方正式邀请信并在执行相应交流学习任务之前，通过四川大学出国（境）网上备案系统办理出国（境）或线上外事活动的报备手续。通常情况下，学生管理部门的审批需要14个工作日，请申请人务必留足审批时间。
4. [bookmark: _Toc70084071]四川大学学生出国（境）网上备案系统的网址是什么？
四川大学学生出国（境）网上备案系统网址（建议使用电脑的360浏览器操作, 或将手机浏览器设置为电脑版）：
http://my.scu.edu.cn  
登录后，选择“国际处”—“学生出国申报”，点击进入页面
5. [bookmark: _Toc70084072]如何登录四川大学学生出国（境）网上备案系统？
目前可采用两种登录方式：账号登录和手机验证码登录。账号登录：用户名为川大学号，初始登录密码为：身份证号后六位（如身份证后六位里有字母x，x需小写）。手机验证码登录：输入在学校备案的手机号，获取验证码。
6. [bookmark: _Toc70084073]四川大学学生出国（境）网上备案系统无法登录怎么办？
关于备案系统使用的咨询（如出现无法登陆等情况），请联系信息中心系统运维电话（85468905）或学生所在院系（中心、所）进行登记、反馈。
7. [bookmark: _Toc70084074]登录四川大学学生出国（境）网上备案系统后，如何办理出国（境）备案和线上外事活动备案？
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Ref58402065]Figure 1 四川大学学生出国（境）备案系统登录界面示例
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\Administrator\Desktop\学生出国（境）申报（川大）_副本_副本.jpg]
[bookmark: _Ref58422974]Figure 2 四川大学学生出国（境）备案系统报备界面示例
学生申请人登录四川大学学生出国（境）备案系统后，在系统登录界面（见Figure 1）上方的标签栏依次点击“出国/出境申报”—“学生出国申报”进入系统报备界面（见Figure 2）。然后申请人根据任务的性质，填报相应备案表，上传相应的附件材料后，在备案表的上方标签栏点击“提交” 按钮。提交后，申请人可在系统报备界面查看已提交的备案表和备案表审批进度。
待学生申请人提交的出国（境）备案审批通过后，系统会自动为申请人起草一份《学生出境确认表》（特指离开中国国境，表格中包含部分已核定的信息），请申请人根据备案任务的实际执行情况进行填报。根据申请人填报的《学生出境确认表》，如申请人确认执行了出访任务，系统还会自动为申请人起草《境外联系方式登记表》和《学生入境确认表》（特指返回中国境内，包含部分已核定的信息）。请申请人在境外交流学习的同时，填报并及时更新《境外联系方式登记表》；请申请人在交流学习的出访任务结束返回中国境内后，及时填报 《学生入境确认表》。学校将根据以上报表信息，为学生办理财务报销、成绩认证、学分转换、体测免测、出国（境）经历认证、户籍档案保存/提取等手续，也便于在紧急情况下向中外警方、驻外使领馆、外方邀请单位等寻求相应协助。
8. [bookmark: _Toc70084075]如何查看我提交的备案表和备案表的审批结果？
学生申请人可通过系统报备界面”出国（境）备案查看” 栏里对应的子栏目（见Figure 3）查看已提交的备案表，通过备案表表格下方显示的流程处理进度查看审批进展（见Figure 4）。当备案表下方的流程处理环节之国际处备案显示为“通过”或备案表表头位置显示为“已办结”状态（见Figure 5），即已成功备案。当备案表申请被管理部门驳回时，会在系统报备界面的“待办消息”栏进行提示（见Figure 6），请申请人根据“处理意见”修改、补充并重新提交。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\学生出国（境）申报（川大）_副本_副本1.jpg]
[bookmark: _Ref58431538]Figure 3 备案系统报备界面的出国（境）备案查看栏目
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[bookmark: _Ref58428259]Figure 4备案表的流程处理环节示例
[image: ]
[bookmark: _Ref58425930]Figure 5 已办结的备案表示例
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\学生出国（境）申报（川大）_副本_副本2.jpg]
[bookmark: _Ref58432424]Figure 6备案系统报备界面的待办消息栏目
9. [bookmark: _Toc70084076]为什么我的备案申请表会被驳回，被驳回以后该怎么做？
当学生申请人提交的备案申请表的内容填写有误、任务性质与表格适用范围不一致、附件未按要求上传等情况，都可能导致被有关审批管理部门驳回。通常情况下，审批管理部门会在驳回时出具“处理意见”，申请人可通过备案表表格下方显示的流程处理进度查看（见Figure 4）
当备案申请表被管理部门驳回时，系统报备界面的“待办消息”栏（见Figure 6）会出现提示信息，请申请人根据“处理意见”及时调整、修改、补充后再行提交。
10. [bookmark: _Toc70084077]什么是《学生出境确认表》（离开中国国境）、《学生境外联系方式》和《学生入境确认表》（返回中国境内）？
待学生申请人提交的出国（境）备案审批通过后，系统会自动为申请人起草一份《学生出境确认表》（特指离开中国国境，表格中包含部分已核定的信息），请申请人根据备案任务的实际执行情况进行填报。根据申请人填报的《学生出境确认表》，如申请人确认执行了出访任务，系统还会自动为申请人起草《境外联系方式登记表》和《学生入境确认表》（特指返回中国境内，包含部分已核定的信息）。请申请人在境外交流学习的同时，填报并及时更新《境外联系方式登记表》；请申请人在交流学习的出访任务结束返回中国境内后，及时填报 《学生入境确认表》。学校将根据以上报表信息，为学生办理财务报销、成绩认证、学分转换、体测免测、出国（境）经历认证、户籍档案保存/提取等手续，也便于在紧急情况下向中外警方、驻外使领馆、外方邀请单位等寻求相应协助。
11. [bookmark: _Toc70084078]如何填报《学生出境确认表》（离开中国国境）、《学生境外联系方式》和《学生入境确认表》（返回中国境内）？
请学生申请人不要自行“新建”《学生出境确认表》、《学生境外联系方式》和《学生入境确认表》。系统会根据申请人提交的备案表的审批结果，自动为申请人起草《学生出境确认表》（表中包含部分已核定的信息），根据申请人填报的《学生出境确认表》，自动为申请人起草《学生境外联系方式》和《学生入境确认表》（表中包含部分已核定的信息）。该表自动生成后，会在系统报备界面的“待办消息”栏进行提示（见Figure 6），申请人也可通过系统报备界面”出国（境）备案查看” 栏里对应的子栏目进入查看、填报。填报时，请请先点击表格右上角的“编辑”按钮，表格即处于可编辑状态。
12. [bookmark: _Toc70084079]如何区分国家公派出国和非国家公派出国？
四川大学需要办理出国备案手续的学生，包括以下两类：
1）国家公派出国学生
国家公派出国学生是指按照国家留学基金委资助方式派出的本科生、本科插班生、联合培养硕士研究生、攻读硕士学位研究生、联合培养博士研究生、攻读博士学位研究生等；以及国家组织的其它项目派出的学生。
2）学校公派出国学生（非国家公派）
学校公派出国学生指的是通过学校校际合作项目派出的校际交流学生、联合培养攻读学位学生，经学校批准参加国际学术会议、国际比赛、国际演出或出国进行实习实训、合作科研、考察访问的学生，以及参加其它各类纳入学校管理备案的长、短期出国交流学习项目的学生。
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